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一、专利申请常见问题
1.1 复旦大学专利申请流程
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1.3 专利申请相关材料
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1.1 复旦大学专利申请流程
https://ist.fudan.edu.cn/Data/View/1466

 专利代理机构
 撰写专利文件
 向专利局提交
 审查意见答复

 申请人
 准备相关材料
 向学校相关部门

提出申请
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1.2 复旦大学专利申请的相关规定
https://ist.fudan.edu.cn/Data/List/zlgz

答疑热线：021-65643778
工作邮箱：fudanzhuanli@fudan.edu.cn
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1.3 专利申请相关材料
（1）登记类材料：纸件交至科技处成果与知识产权办公室（综合楼
419室）

与外单位合作申请

申请国外专利或
PCT专利

（2）技术交底书：发到邮箱 fudanzhuanli@fudan.edu.cn

 用于描述专利申请内容

1
2
3
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1.4 复旦大学知识产权信息服务中心

专利申请文件撰写和专利审查相关问题咨询
liying_@fudan.edu.cn

服务内容

成果转化

专利查新

专利检索

专利培训 专利分析
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二、专利申请文件的撰写
2.1 专利申请文件的组成

2.2 撰写前的准备工作

2.3 说明书的撰写

2.4 权利要求书的撰写
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2.1 专利申请文件的组成

• 指对 • 指对 的形状、
构造或者其结合
所提出的适于实
用的新的技术方
案。

2.1.1 发明和实用新型专利申请文件

产品、方法
或者其改进所提
出的新的技术方
案。

产品

发 明 实用新型
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发明和实用新型专利申请文件

一项发明创造要想获得专利保护，就必须

由申请人以书面形式或国务院专利行政部

门规定的其他形式向专利局提出申请。

申请发明或者实用新型专利的，应当提交请求书、
说明书及其摘要和权利要求书等文件。
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发明和实用新型专利申请文件

A26.1

请求书

说明书

说明书摘要

文字部分

附图部分

专利代理
机构

 申请人

 代理人

权利要求书

技术交底书

正规的专利申请文件

复旦大学图书馆版权所有



摘要

摘要附图

权利要求书
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说明书
文字部分
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说明书
附图部分
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权利要求书、说明书以及摘要三者的关系

权利要求书

说明书 摘要及其附图

支持

文字部分
足够的实施方式

清楚的
说明书附图

概述

摘要是说明书公开
内容的概述，它仅
是一种技术情报，
不具有法律效力

 发明或者实用新型专利
权的保护范围以其权利
要求的内容为准

 说明书及附图可以用于
解释权利要求的内容

专利代理人
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2.2 撰写前的准备工作

判断是否明显属于不授予专利权的情形

判断是否明显不具有新颖性、创造性和实用性

确定涉及多少技术主题及申请专利的类型

把握申请时机

了解技术交底书
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2.2.1（1）不授予专利权的情形

对违反法律、社会公德或者妨害公共利益的发明创造，不授予专利
权。

对违反法律、行政法规的规定获取或者利用遗传资源，并依赖该遗
传资源完成的发明创造，不授予专利权。

违反法律

用于赌博的设备、
吸毒的器具等

违反社会公德

生男孩的方法

妨害公共利益

使盗窃者双目失明
的防盗装置及方法
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2.2.1（2）不授予专利权的情形

对下列各项，不授予专利权：

 科学发现；

 智力活动的规则和方法；

 疾病的诊断和治疗方法；

 动物和植物品种；

 用原子核变换方法获得的物质；

 对平面印刷品的图案、色彩或者二者的结合作出的主要起标识作用
的设计。
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2.2.2 新颖性、创造性和实用性

授予专利权的实质条件：
- 授予专利权的发明和实用新型，应当具备新颖

性、创造性和实用性。
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新颖性和创造性

充分检索
 尽可能准确地确定发明创造的创新点
 排除明显不具备新颖性、创造性的技术主题

新颖性

• 不属于现有技术
• 不属于抵触申请
• 在申请日以前申请，并在

申请日以后公布和公告

创造性

• 发明具有突出的实质
性特点和显著的进步

• 实用新型具有实质性
特点和进步

 专利检索方法：关注复旦大学图书馆日常培训
 有专利检索需求和问题可以联系复旦大学知识产权信息服务中心
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实用性
，是指该发明或者实用新型能够制造或者使用，并且能够产生积极

效果。

不具备实用性的几种主要情形：

 无再现性

 违背自然规律

 利用独一无二的自然条件的产品

 人体或者动物体的非治疗目的的外科手术方法

 测量人体或者动物体在极限情况下的生理参数的方法

 无积极效果

【例】
为美容而实施的外科手术方法 ×
采用外科手术从活牛身体上摘取牛黄的方法 ×
为辅助诊断而采用的外科手术方法 ×

实用性
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2.2.3 技术主题及申请专利的类型

专利申请审批流程

发明专利申请 实用新型专利申请
受理 受理
初审 初审
公布 公告

实质审查请求&实质审查
授权 授权

确定主题

产 品
发 明

实用新型

方 法 发 明
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申请策略

 产品可同时申请发明专利和实用新型专利

避免重复授权
同样的发明创造只能授予一项专利权。

同一申请人同日对同样的发明创造既申请实用新型专利又申请发明
专利：

先获得的实用新型专利权尚未终止，且申请人声明放弃该实用新型
专利权的，可以授予发明专利权。

另一种处理方式，可获得两个专利权：
修改发明专利申请的保护范围，使其与实用新型专利的保护范围不同
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2.2.4 把握申请时机

注意论文发表和
专利申请的先后顺序

先申请专利

后发表论文

科研进展

在科研活动的取
得一些进展或有
好的构思时即着
手，获得较早的

申请日

充分享有保护期
（不丧失新颖性的公开）

6个月宽限期：

中国政府主办或
承认的国际展览
会首次展出、规
定学术或技术会
议首次发表、他
人未经申请人同
意而泄露其内容
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2.2.5 技术交底书
用于描述专利申请内容

技术问题 发明内容 技术效果

证明试验方法和数据 效果对比试验 背景简介

无固定格式，可以参照国家知识产权局专利说明书
（http://epub.sipo.gov.cn/）。
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2.3 说明书的撰写

 说明书的作用
 说明书的撰写要求
 说明书摘要的撰写要求
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2.3.1 说明书的作用

充分公开申请的发
明，使所属领域的
技术人员能够实施

作为可检索的信息
源，提供技术信息

作为审查程序中修
改的依据和侵权诉
讼时解释权利要求
的辅助手段
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2.3.2 说明书的撰写要求
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2.3.2（1） 说明书的组成

专利审查指南第二部
分第二章2.2节

专利审查指南第二部
分第二章2.2节
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2.3.2（2）说明书主要部分之间的关系

背景技术 发明内容 具体实施
方式

介绍现有技术，并
指出该现有技术存

在的技术问题

解决技术问题的
技术方案

较好地再现技术方案
的技术手段，详细地
描述解决技术问题的
技术方案的实施过程

解
决

再
现

复旦大学图书馆版权所有



2.3.2（3）发明名称
清楚、简要，写在首页正文部分的上方居中位置。

一般不超过25个字，化学领域的某些申请，可以允许最多到40个
字。

采用本技术领域通用的技术名词，最好采用国际专利分类表中的
技术术语，不得采用非技术名词。

清楚、简要、全面地反映要求保护的发明或实用新型的主题和类
型，以利于专利申请的分类。

不得使用人名、地名、商标、型号或者商品名称，也不得使用商
业性宣传用语。

【例】
一件包含拉链产品和该拉链制造方法的申请，其名称可以写成“拉链及其制
造方法”。
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2.3.2（4） 说明书文字部分

技术领域

背景技术

发明内容

a.要解决的技术问题

b.技术方案

c.有益效果

附图说明

具体实施方式

技术交底书
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说明书文字部分①——技术领域

 一般应按国际分类表最低分类位置来确定其所属或者直接应用的技术领域。
 要体现发明或实用新型的主题名称和类型。
常用的格式起始句是：“本发明或本实用新型涉及一种……” 。

【例】
本发明涉及一种截面为椭圆形的挖掘机悬臂。(发明本身) ×
本发明涉及一种建筑机械。(上位技术领域)×
本发明涉及一种挖掘机，特别是涉及一种挖掘机悬臂。√

 所属或者直接应用的具体技术领域，而不是上位的或者相邻的技
术领域，也不是发明或实用新型本身。
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说明书文字部分②——背景技术

应当写明对发明或者实用新型的理解、检索、审查有用的背景技术，
并且尽可能引证反映这些背景技术的文件。

作用
 介绍和本发明或实用新型相关的现有技术，并指出该现有技术的缺点
 帮助理解技术方案
 把握发明点
 确定保护范围

代理人

要点
 技术交底书中尽量详细，给代理人看
 正式的专利申请文件中简略写，避免审查员直接引用背景技术文件作为

对比文件
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背景技术——撰写要求

引证文件的，注明其出处（引证专利文件的，至少要写 明专利文
件的国别、公开号，最好包括公开日期；引证非专利文件的，要写
明这些文件的详细出处）；

 客观地指出背景技术中存在的问题和缺点（仅限于涉及由发明或者
实用新型的技术方案所解决的问题和缺点）
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背景技术

【例1】
便携式消费电子器件需求的强劲增长推动了对高容量存储设备的

需求。非易失性半导体存储装置，诸如闪存存储卡，已广泛用于满足
对数字信息存储和交换的日益增长的需求。它们的便携性、多功能性
和坚固耐用的设计以及它们的高可靠性和大容量，使得此类存储装置
理想地用于多种电子设备中，包括例如数字相机、数字音乐播放器、
视频游戏控制台、PDA和蜂窝电话。

随着需要越来越小电子器件，半导体封装体可以设计为将裸芯经
由电子接口连接到外置系统以使得更加紧凑电子器件成为可能并且支
撑更大的电路密度。
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背景技术

【例2】
为了克服人工标注的限制，例如，在T.Kato所著的“Database

architecture for content-based image retrieval”(Image Storage and
Retrieval Systems，Proc.SPIE，1662：112-123，1992)一文中公开了
一种基于内容的图像检索技术(CBIR)，其中提取图像的诸如颜色，
纹理，形状等低层视觉特征 来推断图像的高层语义。然而，由于图
像的低层视觉特征与图像的语义表达 之间存在“语义鸿沟”，因此
传统的CBIR技术不能满足人们按语义对图像进行分类和检索的需求。
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说明书文字部分③——发明内容

 要解决的技术问题

 技术方案

 有益效果

复旦大学图书馆版权所有



发明内容（1）——要解决的技术问题

现有技术中
存在的

技术问题

技术方案
应当

能够解决

撰写要求

 针对现有技术中存在的缺陷或不足，结合本发明或实用新型所取得的效果
提出

 用正面的、尽可能简洁的语言，客观而有根据地反映要解决的技术问题

 应当体现出技术方案的主题和类型

 不得采用广告式宣传用语
复旦大学图书馆版权所有



发明内容（1）——要解决的技术问题

【例】

本发明的目的是降低风扇的噪音。 × （过于笼统）

本发明的目的是提供一种轴流式风扇，该风扇具有一种减小在叶片顶部导致损
失和噪音的顶部涡流、泄漏气流等的风扇形状。√

【常用句式】
“本发明/本实用新型要解决的技术问题是……”

“本发明/本实用新型的目的是提供一种……”

+ 对技术方案的内容简要描述的主题名称

+ 对有益效果简要描述
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发明内容（2）——技术方案

通常与权利要求所限定的相应技术方案的表述相一致

撰写方法和要求具体参考权利要求书的撰写

技术方案

技术手段的集合 技术特征
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发明内容（3）——有益效果

 指由技术方案直接带来的、或者由所述的技术方案必然
产生的技术效果。

重要依据

发明具有
显著的进步

实用新型具有
进步

创造性
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有益效果

有益效果

产率、质量、精度
和效率的提高

能耗、原材料、
工序的节省

加工、操作、
控制、使用的简便

环境污染的
治理与根治

有用性能
的出现

复旦大学图书馆版权所有



机械
电学类

• 结合结构特征和作用方式进行说明

化学类
• 大多数情况借助于实验数据来说明，引用实验数据时，应

当给出必要的实验条件和方法

方法类 • 采用统计方法表示的实验结果来说明，效果曲线图等

有益效果

 不得只断言具有有益的效果，要分析技术特征并进行理论说明

复旦大学图书馆版权所有



说明书文字部分④——附图说明
 说明书有附图的，应给出附图说明。

 具体要求：

写明各幅附图的图名，对图示的内容作简要说明

附图不止一幅的，应当对所有附图（按顺序）作出说明

零部件较多时，允许用列表的方式对附图中具体零部件名称列表说明

【常用句式】
图1为本发明/本实用新型的一个实施例中XXX的示意图；
图2为……。

附图标记说明：
附图标记——名称； 【例】410——显示器；420——XXX；

复旦大学图书馆版权所有



说明书文字部分⑤——具体实施方式

详细地记载
技术方案的
实施过程

展示实施例
的各个具体

细节

重要依据

说明书
支持权利要求

说明书
充分公开

举例

复旦大学图书馆版权所有



具体实施方式——说明书充分公开

说明书撰写的实质性要求也是基本要
求，即“充分公开”
 说明书应当对发明或者实用新型作

出清楚、完整的说明，以所属技术
领域的技术人员能够实现为准。

清楚

完整

能够实现

复旦大学图书馆版权所有



三者之间
的关系

清楚

能够实现

完整

三者之间不
是并列关系

“能够实现”是对“清楚”、“完整”程度的要求

根本
要求

说明书充分公开

复旦大学图书馆版权所有



说明书充分公开

 所属技术领域的技术人员
• 是指一种假设的“人”

• 假定他知晓申请日或者优先权日之前发明或者实用新型所属技术领域所
有的普通技术知识

• 能获知该领域中所有的现有技术

• 具有应用该日期之前常规实验的手段和能力

• 但他不具有创造能力

• 如果所要解决的技术问题能够促使本领域的技术人员在其他技术领域寻
找技术手段，他也应具有从该其他技术领域中获知该申请日或者优先权
日之前的相关现有技术、普通技术知识和常规实验手段的能力。

复旦大学图书馆版权所有



说明书充分公开

能够实现

按照说明书
记载的内容

实现
技术方案

解决
技术问题

产生预期的
技术效果

复旦大学图书馆版权所有



由于缺乏解决技术问题的技术手段而被认为无法实现的情形

(1)说明书中只给出任务和/或设想，或者只表明一种愿望和/或结
果，而未给出任何使所属技术领域的技术人员能够实施的技术手
段
 【案例】请求保护的发明是一种使用交流电的点烟器，其无需将交流

电转换为直流电，而是直接使用交流电驱动点烟器。
 说明书中只记载了该点烟器可使用交流电，而没有记载该点烟器的具

体结构。

分析：现有技术中的点烟器都采用直流电源来驱动，所属技术领域的技
术人员按照说明书的内容无从知道采用交流电的点烟器的结构，进而不
能制造出该点烟器，实际上，该申请仅仅提出了一种设想，并未给出实
现其设想的技术手段。

专利审查指南第二部
分第二章2.1节

专利审查指南第二部
分第二章2.1节
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由于缺乏解决技术问题的技术手段而被认为无法实现的情形

(2) 说明书中给出了技术手段，但对所属技术领域的技术人员来
说，该手段是含糊不清的，根据说明书记载的内容无法具体实施

 【案例】请求保护的发明是一种固体燃料，其由石蜡、锯末、助燃剂
1号等成分组成。

 说明书中未记载所述助燃剂1号的具体成分或来源。

分析：说明书中对“助燃剂1号”的说明是含糊不清的，同时“助燃剂1
号”也不是所属技术领域公知的材料，因此所属技术领域的技术人员根
据说明书记载的内容不能实施该发明。
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由于缺乏解决技术问题的技术手段而被认为无法实现的情形

(3)说明书中给出了技术手段，但所属技术领域的技术人员采用
该手段并不能解决发明或者实用新型所要解决的技术问题

【案例】请求保护的发明是一种脱除硫化氢的方法，所用的脱硫剂为木
质素磺酸钙、木质素磺酸钠或造纸厂的废黑液。

分析：本领域技术人员公知事实上只能使用含5％废黑液的脱硫剂，否则
会使得泡沫太多，无法使用。对比本申请，申请人将“X消泡剂”技术
秘密保留而未写入说明书，所以使得采用目前没有具体百分含量的废黑
液的手段不能解决发明要解决的技术问题，从而造成所属技术领域的技
术人员根据说明书记载的内容不能实施该发明。
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由于缺乏解决技术问题的技术手段而被认为无法实现的情形

(4)申请的主题为由多个技术手段构成的技术方案，对于其中一
个技术手段，所属技术领域的技术人员按照说明书记载的内容并
不能实现

 【案例】请求保护的发明是一种交通信号灯汽车自适应系统，它由交
通信号灯上的射频信号发送器、汽车上的射频信号接收器、道路位置
传感器、车速传感器、信号处理器、制动控制器和动力控制器组成。

 说明书中仅描述了该系统所包含的各装置，以及信号处理器的功能。

分析：除了信号处理器以外，申请人没有描述其它各装置的工作过程，
也没有描述各装置之间是如何协调工作以实现该系统，导致本领域技术
人员仅根据说明书中描述的信号处理器的功能无法实现该交通信号灯汽
车自适应系统。
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由于缺乏解决技术问题的技术手段而被认为无法实现的情形

(5)说明书中给出了具体的技术方案，但未给出实验证据，而该
方案又必须依赖实验结果加以证实才能成立

 【案例】请求保护的发明是一种生态杀虫剂，其包含下列主要组分
（以重量计）：维生素1～2 份；氨基酸6～18 份；有机酸1～15份；
寡糖4～6 份；蛋白质0.5～8 份；稀土1～2份。

 该案说明书中给出了该生态杀虫剂的组成及其配比，在实施例部分也
列举了各种具体配方，说明了该农药施用的对象、所要防治的病虫害、
使用的方法以及施用的时间，但是却未给出任何实验数据来证明该杀
虫剂确实具有杀虫效果。

分析：由于上述杀虫剂中的各组分通常都不具有杀虫效果，这在农药领
域是公知常识，因此由这些通常不具有杀虫效果的组分构成的杀虫剂是
否能够具有杀虫作用是不可预期的，必须依赖实验结果才能证实，而该
案说明书中恰恰没有记载相关实验数据，因此请求保护的技术方案本身
不能成立，即发明公开不充分。
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充分公开——不公开技术秘密？？

内层

外层

保温层

陶粒

信息来源：

《发明和实用新型专利申请文件撰写案例剖析》（第2版）

【案例】生产粉煤灰陶粒的热窑设备及工艺

说明书 (包括附图)公开的粉煤灰陶粒热窑结
构如图所示。

该热窑壁面由内层1与外层3组成，其间设有
保温层2，控制窑壁的温度在1150℃～
1250℃之间，从而形成截面上温度均匀的等
温窑，使焙烧的陶粒4性能最好。

但是，在说明书中并未描述如何设置该保温
层以及用什么措施来控制窑壁温度在
1150℃～1250℃。

复旦大学图书馆版权所有



充分公开——不公开技术秘密？？

带有保温层的窑壁结构
常规结构

窑壁温度控制在1150℃～1250℃之间
本领域技术人员的普通专业知识

创造性 ×

内层

外层

保温层

陶粒
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充分公开——不公开技术秘密？？
 带有保温层的窑壁结构
申请人认为该保温层不是一般意义下的保温层，
而是一个通道，其中通以烟气、 燃气或者高温
火焰， 这是发明的实质内容。
 遗憾的是普通技术人员从说明书中并不能得到

有关本发明实质内容的启示
 对于保温层来说， 普通技术人员只能理解成

“保热保温材料制成的保温层”或者“真空保
温层”

 不经过创造性的劳动从说明书和现有技术得不
到本发明的主要构思—窑壁内设有通以高温烟
气、 燃气或高温火焰的通道

 即本申请的说明书未充分公开本发明的实质内
容

内层

外层

保温层

陶粒
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充分公开与保留技术秘密之间的关系

保留技术秘密必须以充分公开为前提

应当是可使所属技术领域的技术人员能够实施技术方案，解决技术
问题，并获得预期的技术效果

可作为技术秘密保留下来的不是必要技术特征，而只是一些附加的
技术要点

没有这些技术要点，仍能够实施技术方案，解决技术问题，并获得
预期的技术效果，只是增加技术要点，技术效果更好。

复旦大学图书馆版权所有



充分公开与保留技术秘密之间的关系

必要技术特征

• 解决技术问题的
必要技术特征 √

• 使技术问题解决
得更好的附加技
术特征

充分检索

• 最接近对比文件
• 考虑保留技术要

点，技术方案是
否具有新颖性和
创造性

实际意义

• 产品结构特征很
难作为技术秘密
保留

• 工艺条件较为容
易
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生产粉煤灰陶粒的热窑设备及工艺案例分析

 窑壁中的高温烟气通道
完成任务的必要技术特征，必须在说明书中充分公
开，同时要写入独立权利要求中。

 保留一些技术秘密？
 申请人试验过多种结构形状的通道，其中有的开

头使窑壁温度更均匀，陶粒成品合格率更高，那
么这种通道形状就不一定要在说明书中完全公开，
因为普通形状的通道已经能实施本发明，解决本
发明的任务，通道具体结构形状、尤其最佳结构
形状不是实现发明目的的必要技术特征。

 烟气或燃气流过通道的温度和速度也可能会影响
陶粒生产的效率和质量，这些最佳速度和最佳温
度也可作为技术秘密保留下来。

内层

外层

保温层

陶粒
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生产粉煤灰陶粒的热窑设备及工艺案例分析

 已找到有烟气通道的热窑壁
最佳的通道形状就不能作为技术秘密， 应写到说明
书中去，否则申请就会因失去新颖性或创造性而被
驳回。

 未找到有烟气通道的热窑壁
 估计将最佳的通道形状作为技术秘密保留取得专

利的可能性。
 在没有把握的情况下，还应在原始说明书中加以

公开，否则审查员找到有力的对比文件后， 技
术方案将不具有新颖性和创造性，而不能取得专
利。

内层

外层

保温层

陶粒

检索现有技术
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生产粉煤灰陶粒的热窑设备及工艺案例分析

 分析这些技术特征作为技术秘密保留下来有无实
际意义

 烟气、 燃气流过通道的最佳速度和最佳温度是
有保留技术秘密价值的

 通常产品具体结构特征作为技术秘密保留价值不
大， 但在此热窑设备中窑壁通道具体形状还是
可以作为技术秘密保留下来

 一方面因为它不是市场上流通的产品， 第三者
不能得知其具体通道形状，另一方面凡是购买此
发明专利使用权的企业虽可得悉通道具体形状，
但他们从本单位利益出发通常不会将其泄露给其
他第三者。

内层

外层

保温层

陶粒
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生产粉煤灰陶粒的热窑设备及工艺案例分析

 窑壁设有通以高温烟气、燃气的通道
 将上述技术特征写到说明书中去，使发明得到充

分公开。
 烟气通道最佳结构形状
 在一些情况下 (如检索后可肯定独立权利要求有

新颖性和创造性时 ) 可以作为技术秘密加以保留，
在说明书中不予披露

 而在另一些情况 ( 如对技术方案的新颖性创造性
没有把握时) 不作为技术秘密保留起来，在说明
书中应予以披露

内层

外层

保温层

陶粒

修改方式
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具体实施方式——撰写方法

 至少具体描述一个具体实施例

 描述的具体化程度应当达到使所属技术领域的技术人员按照所
描述的内容能够重现发明或者实用新型

 不必再付出创造性劳动，如进行摸索研究或者实验

 不要求对己知技术特征作详细展开说

 必须详细说明区别于现有技术的技术特征，以及各技术特征之
间的关系及其功能和作用
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具体实施方式——撰写方法

机械
电学类

• 结合附图详细说明各部件的结构，以及各部件之间的连接关系和空
间位置关系，详细介绍该产品的工作原理或各部件在产品中的功能

化学类 • 详细说明该产品的组分，组分之间的组合方式，以及各组分之间的
比例关系等，必要时需提供相关的参数和实验数据

方法类
• 详细介绍该方法的步骤，以及各步骤间的关系、工艺参数等影响因

素
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具体实施方式的扩展——多个实施例

实施例的数量决定了
专利权的保护范围

复旦大学图书馆版权所有



实施例的拓展方向

产品

部件的个数

部件的位置关系

部件的替换

方法

步骤和工艺的个数

步骤和工艺的顺序

步骤和工艺的替换

复旦大学图书馆版权所有



2.3.2（5）说明书附图

用图形补充说明书文字部分的描述，使人能够直观地、形象化地理
解发明的每个技术特征和整体技术方案。

机械电学类

• 附图作用尤其
明显

实用新型

• 必须有附图

多数化学领域

• 文字足以清楚、
完整地描述技
术方案

• 可以没有附图
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说明书附图——撰写要求

有几幅附图时，按照“图1、图2……”的顺序排列

同一实施方式的各幅图中，同一组成部分的附图标记应当一致

相同的附图标记应当表示同一组成部分

说明书中未提及的附图标记不得在附图中出现，附图中未出现的附
图标记也不得在说明书文字部分中提及

附图中除了必需的词语外，不应当含有其它注释

附图除特殊情况（如显示金相结构或组织细胞）外，不得使用照片
作为附图
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说明书附图

 一个实施例中的同一部件出现在不同的附图中，应当使用相同的附图标记
 不同实施例中的相应的部件应采用对应性的标记方法

第二实施例 第三实施例

复旦大学图书馆版权所有



2.3.2（6）说明书的其它撰写要求

 采用该技术领域的技术术语

 采用国家规定的统一用语

 不应当使用在所属技术领域中具有基本含义的词汇来
表示其本意之外的其它含义

专利审查指南第二部
分第二章2.2.7节

专利审查指南第二部
分第二章2.2.7节

无规定的，可采用俗语，也
可用含义清楚的新名词或外
来语，必要时，可用自定义
词（给出明确定义或说明）

竹枝香 → 熏香

镭射 → 激光

复旦大学图书馆版权所有



说明书的其它撰写要求

 技术术语和符号应前后一致

 应使用中文，个别词语可使用外文（不产生歧义时）

限位件－－限位部

CPU表示中央处理器

复旦大学图书馆版权所有



说明书的其它撰写要求

 涉及计量单位

应采用国家法定计量单位；必要时可以在括号内同时标注本领域公知
的其它计量单位

 涉及商品名称

不可避免时，其后应注明其型号、规格、性能及制造单位 ；尽量避免
使用注册商标来确定物质或者产品

不得使用“如权利要求……所述的……”一类引用语

说明书中引证的外国专利文献、专利申请、非专利文献的出处和名
称应当使用原文，必要时给出中文译文，并将译文放置在括号内
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2.3.3 说明书摘要

 摘要的作用：通过阅读摘要了解发明或者实用新型的概要

 摘要的特点：

 摘要仅是一种技术情报，不具有法律效力

 摘要的内容不属于发明或者实用新型原始公开的内容，不能作为以
后修改说明书或者权利要求书的根据，也不能用来解释专利权的保
护范围
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说明书摘要——撰写方法
【通用格式】
① “本发明（实用新型）公开了一种……”，补充发明（实用新

型）名称。
② 技术方案的概述，可重复一个独立权利要求的内容，适当删减。
③ 简述有益效果。
 全文（包括标点符号）不超过300字，不分段

【例】
本 发明 公开 了 一种 图像 分类 方法 及图 像 分类 装置，其中 该 图像 分类 方法 包括 以
下 步骤：图像 分割 步骤，将 输入 的 图像 分割 为 多个 区域；特征 提取 步骤，提取 
每个 区域 的 视觉 特征；第一 分类 步骤，对于 每个 区域，根据 所 提取 的 所 述 区域 
的 视觉 特征，利用 第一 分类器，按照 预定 的 多个 类别 对 所 述 区域 进行 多类 分类；
上下文 关系 特征 生成 步骤，根据 每个 区域 的 分类 结果 来生 成所 述 图像 的 上下文 
关系 特征；以及 第二 分类 步骤，根据 所 生成 的 所 述 图像 的 上下文 关系 特征，利
用 第二 分类器，确定 所 述 图像 所属 的 类别。根据 上述 技术 方案，可以 有效地 利
用 图像 的 上下文 关系 信息 来 提高 图像 分类 性能，而 无需 显式 定义 图像 中 对象 之
间 的 空间 关系。

①

②

③
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2.4 权利要求书的撰写

 权利要求书的作用
 权利要求书的撰写要求
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2.4.1 权利要求书的作用

技术方面
 在说明书的基础上，

用体现发明或者实
用新型的技术手段
的技术特征概述技
术方案

法律方面

 限定专利权的保护范围
 保护范围由该权利要求

中的所有技术特征来确
定
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权利要求书的保护范围

 每一项权利要求都确定了一个保护范围

 一项权利要求所记载的技术特征越少，表达每一个技术特征所采用

的措词越是具有广泛的含义，则该权利要求的保护范围就越大

【例】
权利要求1：一种杯子，包括杯体，其特征在于，在杯体侧面相对设置有
用于防滑的凹槽。

权利要求2：一种杯子，包括杯体，其特征在于，在杯体侧面相对设置有
用于防滑的弧形凹槽。

权利要求1的保护范围 > 权利要求2的保护范围
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2.4.2 权利要求书的撰写要求
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2.4.2（1）权利要求的类型

按性质划分按性质划分

产品权利要求
（物的权利要求）

方法权利要求
（活动的权利要求）

物品、物质、材料、工
具、装置、设备、仪器、
部件、元件、线路、合
金、涂料、水泥、玻璃、
组合物、化合物、药物
制剂、基因等

制造方法、使用方法、通
讯方法、处理方法以及将
产品用于特定用途的方法

【例】
一种半导体装置，包括：

【例】
一种制造半导体装置的方法，
包括以下步骤：……
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2.4.2（1）权利要求的类型

按形式划分

独立权利要求
（表达基本技术方案）

从属权利要求
（表达优选技术方案）
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权利要求的类型——独立权利要求
 解决技术问题的最基本的技术方案

保护范围最大
记载解决

技术问题的
必要技术特征

【例】
1.一种 图像 分类 方法，包括 以下 步骤：

图像 分割 步骤，将 输入 的 图像 分割 为 多个 区域；
特征 提取 步骤，提取 每个 区域 的 视觉 特征；
第一 分类 步骤，对于 每个 区域，根据 所 提取 的 所 述 区域 的 视觉 特征，利用 第一 分类
器，按照 预定 的 多个 类别 对 所 述 区域 进行多类 分类；
上下文 关系 特征 生成 步骤，根据 每个 区域 的 分类 结果 来生 成所 述 图像 的 上下文 关系 
特征，所 述 上下文 关系 特征 隐含 所 述 图像中 各 对象 的 位置 及其 间的 空间 关系；以及
第二 分类 步骤，根据 所 生成 的 所 述 图像 的 上下文 关系 特征，利用 第二 分类器，确定 
所 述 图像 所属 的 类别。
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权利要求的类型——从属权利要求

从属权利要求
用附加的技术特征

作进一步限定

对所引用的权利要求的
技术特征作进一步限定

的技术特征

增加的技术特征

【例】
1.一种 图像 分类 方法，包括 以下 步骤：

图像 分割 步骤，将 输入 的 图像 分割 为 多个 区域； ……

2.根据 权利要求 1 所 述 的 图像 分类 方法，其中 所 述 图像 分割 步骤 进一步 包括 按照 预定 的 
分割 粒度 将 输入 的 图像 分割 为多个 区域。

 权利要求2包括权利要求1的所有的技术特征，以及附加的技术特征
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撰写独立、从属权利要求的目的

构建一个多层次的保护体系

独权1

从权2

从权3
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2.4.2（2）权利要求书撰写的实质性要求

 实质性要求（1）：

独立权利要求应当从整体上反映发明或者实用新型的技术方案，记载
解决技术问题的必要技术特征。

必要技术特征

为解决其技术
问题不可缺少
的技术特征

总和足以构成发
明或实用新型的
技术方案，使之
区别于现有技术
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权利要求书撰写的实质性要求

 权利要求书应当以说明书为依据

专利审查指南
第二部分第二
章第3.2.1节

专利审查指南
第二部分第二
章第3.2.1节

 权利要求应当得到说明书的支持

 权利要求书中的技术方案应当是所属技术领域
的技术人员能够从说明书充分公开的内容中得
到或概括得出的

 权利要求的概括应当不超出说明书公开的范围

 实质性要求（2）：
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权利要求书以说明书为依据
【例】
权利要求：一种废渣处理方法，……其中A步骤的处理温度是300~400℃。
 说明书所记载的两个实施例中A步骤的处理温度分别是350℃和400℃，技

术方案部分所记载的A步骤的处理温度是350～400℃。

分析1：权利要求中所限定的温度范围与说明书中记载的范围不一致， 所属
技术领域的技术人员不能从说明书公开的内容中得到或概括得出该权利要求
所要求保护的技术方案，因此该权利要求得不到说明书的支持。

 修改方式
 前提：权利要求限定数值范围，说明书中的实施例应至少包括两个端点值
 具体修改：说明书中增加一个实施例，实施例中A步骤的处理温度是300 ℃

分析2：说明书所记载的三个实施例中A步骤的处理温度分别是300℃、
350℃和400℃。权利要求中所限定的温度范围能从说明书公开的内容中概括
得出，因此该权利要求能够得到说明书的支持。
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总 结
3.1 专利申请文件
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3.1 发明和实用新型专利申请文件

A26.1

请求书

说明书

说明书摘要

文字部分

附图部分

专利代理
机构

 申请人

 代理人

权利要求书

技术交底书

正规的专利申请文件
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3.2 技术交底书的撰写要点
参考说明书各部分的撰写格式和要求

详细描述发明创造要解决的技术问题、发明内容、技术效果、证明
试验方法和数据、效果对比试验以及背景简介等。

技术交底书应依次清楚地回答以下三个问题：

• 现有技术中存在的技术问题是什么？Q1

• 本发明创造采用何种技术方案解决该技术问题？Q2

• 该技术方案解决该技术问题的技术效果是什么？Q3
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3.3 说明书的撰写要点

技术领域

背景技术

发明内容

a.要解决的技术问题

b.技术方案

c.有益效果

附图说明

具体实施方式

判断创造性的
重要依据

重要依据

说明书
支持权利要求

说明书
充分公开
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3.4 参考文献

专利法

专利法实施细则

专利审查指南

审查操作规程

发明和实用新型专利申请文件撰写案例剖析（第2版）
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感谢您的聆听
在申请专利的过程中，有任何问题，

欢迎与复旦大学知识产权信息服务中心联系

liying_@fudan.edu.cn
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