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EndNote简介
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EndNote是由Clarivate Analytics（科睿唯安）公司发行
的基于个人电脑使用的参考文献管理工具，其主要作用是
帮助用户以数据库的形式有效组织、管理已获取的文献信
息，方便查看已有的文献信息，同时还是研究者写作、出
版和共享的有效工具。

文献管理和论文写作的科研“利器”



EndNote工作流程
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使用EndNote的网络环境
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校园网：直接下载使用

校外：使用校外访问方式



EndNote下载
下载途径：

图书馆主页——常用数据库——EndNote（客户端版）——

登录复旦大学网上办事服务大厅——服务中心——IT服务—

—EndNote文献管理工具

特别提示：

软件仅面向本校师生提供服务，广大师生请勿向校外任何个

人和组织分发相关软件授权码或软件副本。因本校师生的违

规行为造成经济损失或法律纠纷，由违规者承担。
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常用数据库
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网上办事大厅
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安装注意：
• 安装前请关闭Microsoft office 系列
软件；

• 如果之前安装了EndNote 旧版本，
需先卸载旧版本再安装。

Windows和Mac两个EndNote版本



EndNote新建个人数据库
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选择“File”

点击“New”

选择存储路径

• 新建数据库文件后缀格
式为*.enl

• 建议更改个人数据库名
称
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EndNote新建个人数据库后生成两个文件

是自己建立的EN数据库，通过
此文件对数据库进行管理。

随着数据库文件建立而产生的文件夹，
其中包含PDF、rdb、tdb三个子文件
夹。PDF文件夹存放PDF全文，rdb
和tdb 文件夹用来存放文献条目信息。



EndNote界面简介
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功能菜单区

检索区

文献题录
列表区

文献预览区

管理区



EndNote文献收集
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EndNote文献收集

EN文献收集方式：
1. 手工添加

2. EndNote在线检索收集—online search

3. 数据库检索结果导入EndNote（直接导入/格式转换导入）

4. 本地PDF文件导入（单篇/批量）
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1.手工添加
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支持55 种资料格式，按照字段输入相应信息，可以
统一管理基金、标准、报告、专利、政府文件、手
稿、图片、方程式、地图、账单、博客、多媒体等 。



2. EndNote在线检索收集—online 
search
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EndNote提供了6000多个在线资源数据
库（需要有权限）
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保存检索条件到本地

在检索区设置
检索条件
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保存检索结果



3.数据库检索结果导入EndNote
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直接导入EndNote
如：Web of Science、Pubmed、EI、Scopus、EI、
Elsevier ScienceDirect 、Wiley Online Library 、
IEEE、Springer、ACS等。

格式转化后导入EndNote
如：CNKI、万方、维普、MathSciNet等。



检索结果直接导入举例-Web of Science
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保存到本地后，
双击*.ciw文件
用EN打开





 
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刚刚从WOS导出
的3条记录



数据库网站直接导入举例-Scopus
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选择检索结果，点击Export



数据库网站直接导入举例-Scopus

导出文件类型选择EndNote(RIS),
双击导出到本地文件即可用EN打开



数据库网站直接导入举例-Elsevier 
ScienceDirect

选择检索结果，
点击Export

导出格式选择RIS,并
保存到本地，双击保
存在本地的文件即可
用EN打开



数据库网站直接导入举例-Wiley 
online Library 

选择检索结果，
点击Export

点击Export Citation

导出格式选择RIS 或
者EndNote,双击导出
的文件即可用EN打开



数据库网站直接导入举例-IEEE 

选择检索结果

点击Export 

导出格式选择RIS

导出到本地，
双击导出的
文件即可用
EN打开

选择Citation 



数据库网站直接导入举例-Pubmed
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保存到本地后，双
击*.nbib文件用EN
打开

选择检索结果

点击Send to 

点击Citation manager 点击Create file



格式转换导入EN举例-CNKI
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.txt文件保
存在本地



33

选择刚刚保存
在本地的txt文件

选择过滤器



数据库网站间接导入举例-万方
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①勾选检索结果

②点击“导出”



格式转换导入EN举例-万方

③选择导出格式EndNote

④点击“导出”
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选择刚刚保存
在本地的txt文件

选择过滤器



格式转换导入EN举例-维普
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①勾选检索结果

②点击“导出题录”



③选择导出格式
EndNote④点击“导出”
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选择刚刚保存
在本地的txt文件

选择过滤器



4.单篇PDF文件导入EndNote
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导入单篇/多篇PDF

导入文件夹
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本地PDF文件
（可以多选）

选择过滤器
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导入的PDF文件

右侧文献浏览区可查看文献
全文并可进行自定义标记及
注释



文件夹导入到EndNote
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PDF文件夹

勾选

EndNote可为该文件夹新建一个组集，
并保留原有文件夹分类设置。
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整个文件夹自动导入到EndNote
并保留了二级文件夹分类

注意：导入文件夹时，仅保留至二级文件夹。



NoteExpress 题录导入到EndNote
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①选择NE题录（可多选），
点击文件-导出题录

③使用样式选择
EndNote Export

②选择NE题录
保存路径

④选择导出题录范围
⑤点击开始导出
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⑥回到EN点击File-
Import-File

⑧选择过滤器

⑦选择导出的NE题录

⑨点击Import



EndNote文献管理
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EndNote文献管理

1. 分组

2. 字段显示调整

3. 快速调取所需文献
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4. 查找全文

5. 分享与同步

6. 压缩数据库



分组
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对文献进行分门别类、分组管理，最多
可以建立5000个分组。
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 Custom Group

把目标文献添加到组（直接拖动或右键添加）,所有组按照字

母顺序进行排序。

 Smart Groups

按照设置条件自动挑选符合条件的记录，在有新记录收入时

自动将符合条件的记录放入Smart Group。

 Combination Groups

将已经设置好的组用AND,OR或NOT进行组与组之间的匹配。

如寻找组与组之间的交集或并集等。



Create Group
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STEP1
选择

“Groups”

STEP2

点击
“Create Group”

本地导入的文件夹默认为“Group Set”
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检索的结果、导入的文献均需手动添加记录到所需分组



Smart Group
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命名Smart Group

设置Smart Group条件



Combination Group
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命名Combination Group

设置Combination Group条件
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建立的“smart group”和
“Combination Group”



字段显示调整
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字段名称可以重新调整显示
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点击Edit-Preference

点击Display Fields

在Column栏选择需要显
示的字段名（可以重命名）



快速调取所需文献
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选择需要检索的Group,在快速检
索框输入检索条件

检索结果



查找全文

59

有回形针标志
表示有全文

Find Full Text可以帮助寻找全文
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WOS来源的论文可以链接到”web of science 
article record”查看题录WOS原始记录
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全文链接

引文网络



共享分组/数据库
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共享Group

共享数据库
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初次共享需要填EndNote账号和密码
（与WOS账号和密码）
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输入Email地址Invite

共享时可限定访问权限
为“只读”或“读写” 管理共享
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共享后对方会收到邀请电子邮件
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登录EN网络版后可以看到
别人共享的分组



EN单机版与EN Web同步
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EndNote Web用户名和密码

选择需要同步的本地EN数据库

同步设置
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同步状态



压缩EN数据库

69选择需要压缩的数据库或分组数据

压缩EndNote个人数据库，便于备份、携带、共享



EndNote文献编排
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EndNote与Word自动对接
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安装EndNote后，自动
在Word中安装EN插件，
实现边写作边引用



如何插入参考文献
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插入参考文献方式一：
1.在Word中光标移动到
需要插入参考文献的位置
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2.返回EN，选择需要插入的参考文献

3.返回Word，点击
“Insert Citation”

4.点击“Insert
Selected Citation(s)”
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插入参考文献方式二：
1.Word中直接点击
Insert Citation

2.点击Insert
Citation

3.寻找并筛选要插入至文章中的参考文献



75

文中引文

文后参考文献列表
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插入参考文献方式三：
1.Word中选择需要插入
参考文献的位置
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2.EN中选择需要插入的参考
文献（按Ctrl键可以多选）

3.点击插入参考文献快捷键
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预览参考文献格式，并进行复制、
插入操作

插入引文 复制引文



参考文献批量插入、删减、调整顺序
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对文中插入的参考文
献进行编辑（批量插
入、删减、调整顺序）

文中插入的
参考文献



如何调整参考文献格式
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已选的文中参考文献格式



81

选择其他参考文献格式

500+可选择的期
刊参考文献样式
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选择不同的期刊格式后，文中和
文后的参考文献格式相应改变



下载EndNote其他Style
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输入需要格式的关
键词进行搜索

https://www.endnote.com/downloads/styles/
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1. 双击所下载的文件，文件会在EndNote中打开
2. 点击”File”—”Save as”保存并重命名所下载的格式
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打开样式管理器，看到
已经添加所下载的格式



ENDNOTE匹配功能-找到合适投稿期刊
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网页版EN期刊投稿匹配
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输入标题、摘要
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找到匹配期刊
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Word插件投稿匹配功能

跳转到EN网页版后，
输入标题、摘要
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EndNote投稿匹配功能

跳转到EN网页版后，
输入标题、摘要



讨论与提问
limei@fudan.edu.cn
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